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I. PRESENTATION

Introduction

Une base de données est un ensemble d'informations associées à un sujet particulier, tel que le suivi des commandes ou la gestion d'une collection musicale. Si votre base de données n'est pas stockée sur un ordinateur, ou si elle ne l'est que partiellement, vous êtes peut-être obligé de gérer des informations en provenance de sources diverses que vous devez coordonner et organiser manuellement.

POURQUOI APPRENDRE UNE BASE DE DONNÉES RELATIONNELLES? 

Ce type de base de données a plusieurs avantages comparés à une base de données simple. Elle utilise beaucoup moins d'espace parce qu'elle réduit au minimum les redondances ou les répétitions des données. Pour mieux comprendre l'avantage d'un système de gestion de base de données relationnel (SGBDR), utilisons un exemple de factures pour comparer ces deux types de BD et pour montrer certains concepts de base d'un SGBDR. 

Regardons quelques-unes des données que l'on retrouve normalement sur une facture: 
Ex.: Date, Numéro de facture, Numéro du vendeur, Numéro du produit, Quantité vendu, Prix unitaire, Description du produit, Sous-total, Taxes, Total ... 

Voici quelques-unes de ces données dans une BD simple. 

	PRIVATE
No. Facture
	Client
	Produit
	Description
	Prix Unitaire
	Qté ...

	1001
	ABC
	415
	TRIANGLE
	12.75
	50

	1002
	ABC
	416
	CARRÉ
	10.00
	20

	1003
	XYZ
	415
	TRIANGLE
	12.75
	75


L'idée d'une base de donnée relationnelle est de répartir les données dans plusieurs BD ou tables et de créer des connexions, des points communs, des liens, des relations entre chacune d'elles. Voici comment les variables pourraient être divisées dans une BD relationnelle. 

	PRIVATE
Facture
	Client
	Vendeur
	Inventaire

	No. Facture
	No. Client
	No. Vendeur
	No. Produit

	No. Produit
	Adresse
	Nom
	Description

	Qté vendue
	Code Postal
	Prénom
	Prix unitaire

	No. Vendeur
	No. téléphone
	No. Ass. Soc.
	Qté disponible

	No. Client
	Personne autorisée
	Date d'embauche
	Qté commandée


Dans le tableau précédent, la table FACTURE va chercher les informations sur le client de la table CLIENT par le champ commun NO. CLIENT. Il est inutile de réécrire les données du client plusieurs fois. On peut aller chercher l'information grâce à une relation entre ces deux tables: soit par le champ No. Client. La même chose se produit pour les informations nécessaires pour les tables VENDEUR et INVENTAIRE par leurs variables communes NO. VENDEUR et NO. PRODUIT respectivement. 

De cette manière, il est inutile de réécrire les données redondantes ou répétitives. Ceci conserve de l'espace pour d'autres données. Pour les trois factures de l'exemple, on économise de l'espace et du temps à ne pas avoir à réécrire les informations sur le client ABC ni la description et le prix unitaire du produit 415. 

1. Définitions

L'utilisation d'une base de données apporte aussi de nouveaux termes à comprendre. Voici une liste des termes qui seront utilisés pour toutes les pages sur les sujets d'Access. 

Champ: une information nécessaire sur une personne, une chose ou un événement. Ex.: couleur, taille, modèle, date, nom, prénom, téléphone, adresses, description, commentaires etc. 

Enregistrement: un regroupement de champs qui décrient une personne, une chose ou un événement. Ex.: nom, prénom, date de naissance, téléphone, numéro d'assurance sociale ou compagnie, adresse, téléphone, télécopieur, personne responsable ou département, personne responsable, téléphone. 

Le champ téléphone est utilisé de trois manières différentes. Il est soit le numéro de téléphone d'un employé, d'une personne dans une compagnie ou d'un département. 

Table: Un regroupement d'enregistrements sur un thème  commun. Ex.: employés, inventaire, client, fournisseurs, véhicules, contacts etc. 

Base de données: Un regroupement de tables, de requêtes, de formulaires, et de rapports de programmation qui constitue un système complet. Ex.: gestion de la facturation, gestion de l'inventaire, immatriculation des véhicules, carnet de numéro de téléphone, réservations etc. 

2. Quelles sont les composantes d’ Access ?

Tables: structure de la table, type de champs et les informations qui y sont entreposées. 
Requêtes: recherche d'information qui répond à certains critères déterminés par l'utilisateur. 
Formulaire: présentation de l'information à l'écran d'une manière pratique pour l'utilisateur. 
État: présentation de l'information sur papier d'une manière pratique pour l'utilisateur. 
Macro: développement de routines pour automatiser certaines tâches. 
Modules: programmation 

La définition d'une base de données prend maintenant un sens plus large. Ce n'est plus juste un fichier qui contient de l'information utile pour l'utilisateur. Il contient aussi les requêtes, les formulaires, les états, les macros et les modules pour développer une "application" ou un "système" qui répond aux besoins spécifiques de l'utilisateur. 

3. Création d'une base de données

La première étape de la création d'une base de données est l'analyse. 

Avant de créer votre base de données, il faut que vous ayez une idée claire de ce que seront vos besoins pour celle-ci. Il faut préparer une analyse approfondie de vos besoins. Quelles sont les informations dont vous avez besoin. Ex.: Quelles informations ai-je besoin sur mes clients, sur mes fournisseurs, sur mon inventaire, sur mon personnel etc. 

Connaissant les résultats dont vous avez besoin, il faut découvrir quelles sont les champs nécessaires pour atteindre les formulaires et les états. 

La seconde étape: regrouper les informations. Il faut ensuite regrouper en entités toutes ces informations. 

La troisième étape est de déterminer les relations entre les différentes tables .

II. LES TABLES

Introduction

C'est dans les tables qu'on retrouve les informations de la base de données. Ces tables sont structurées. Sa structure contient la liste des champs ainsi que les propriétés ou les caractéristiques de ceux-ci

Avant de commencer, voici quelques explications sur les champs de la table employés.(notre exemple pour la compréhension de la notion de table) :

Chaque enregistrement de la table doit avoir le nom et le prénom de la personne. Le poste est l'occupation que la personne occupe dans l'entreprise. Pour cet exemple, il n'y a que deux types de poste: les gérants et les vendeurs. Le champ bureau indique le lieu de travail. Pour cette entreprise, il y a des employés à Rabat et à Fès. Les gérants travaillent selon un salaire tandis que les vendeurs travaillent seulement à commission. Pour terminer, il est nécessaire d'avoir la date d'embauche de l'employé. 

Voici la liste des champs de la table employés ainsi que les caractéristiques obligatoires. En plus de donner un nom au champ, il faut lui déterminer un type et, dans la plupart des cas, une taille. Il faut indiquer la taille des champs selon le nombre de caractères que vous voulez conserver dans ces champs. 

	PRIVATE
Nom du champ
	Type de champ
	Taille
	Format

	Prénom
	Texte
	15
	

	Nom
	Texte
	15
	

	Poste
	Texte
	10
	

	Bureau
	Texte
	15
	

	Salaire
	Monétaire
	
	

	Commission
	Monétaire
	
	

	Embauche
	Date
	
	Date abrégé


1. Création d'une table

cet exercice consiste à créer une table qui contient de l'information sur les employés d'une compagnie. Avant même d'entrer de l'information, il faut donner une structure à cette table. Il faut déterminer une liste de champs ainsi que les caractéristiques de ces champs. C'est seulement après cette étape qu'il sera possible d'entrer de l'information. 

. 
Cliquez sur l'onglet table
Appuyez sur le bouton Nouveau. 
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Access vous offre plusieurs manières de créer une table de données. Le mode feuille de données vous affiche une grille dans laquelle vous écrivez simplement les informations que vous voulez conserver. Vous pourrez ensuite choisir le mode création pour changer les options qu'Access avait déterminé pour vous. Le mode création contient toutes les options pour créer et personnaliser la structure d'une table de données. L'assistant Table vous donne de l'aide à la création d'une table en vous demandant de choisir parmi une liste de champs qui se retrouvent le plus souvent dans une table. Vous pouvez aussi importer une table à partir d'une autre base de donnée d'Access ou même d'une feuille de travail d'Excel. La dernière option vous permet de faire un lien à une autre table d'une autre base de données et d'accéder 

De la liste des choix, sélectionnez l'option Mode Création. 

Donner un nom au champ

Lors de l'ajout d'un champ à la structure d'une table, il faut lui donner un nom et un type de champ. Selon le type de champ, il faut aussi indiquer à Access le nombre de caractères que vous voulez préserver dans le champ. Vous pouvez aussi, à votre choix, ajouter un commentaire pour donner plus d'information sur le contenu du champ. 


2. Les types de champs

Access vous donne le choix entre plusieurs types de champ 

	PRIVATE
Texte
	Peut contenir des chiffres ou des lettres. Par défaut, Access indique que la taille du champ est de 50 caractères. Vous pouvez toujours modifier la taille du champ selon vos besoins. Le maximum est de 255 caractères. 

	Mémo
	Utile pour inscrire des commentaires. La taille du champ n'est pas déterminée. Le maximum est de 65 535 caractères. 

	Numérique
	Peut contenir des chiffres seulement. Vous pouvez aussi déterminer le nom de chiffres après la décimale selon vos besoins. N'oubliez pas d'inclure la décimale lorsque vous comptez dans le nombre de caractères que vous voulez pour le champ ! 

	Date/Heure
	Peut contenir ou afficher des dates ou même de l'heure. Access conserve l'heure, les minutes et les secondes en fractions de journée. Donc 0,5 est l'équivalent de midi. 

	Monétaire
	Il s'agit d'un type de champ numérique. Le format du champ est déjà prêt pour afficher le signe $. 

	NuméroAuto
	Champ numérique entier qui augmente automatiquement d'un (1) à chaque nouvel enregistrement que vous ajoutez à la table. Autrefois appelé compteur. C'est idéal pour ajout de nouvelles factures, de commandes ou de clients. 

	Oui/Non
	Champ logique. Détermine si un cas s'applique ou pas. Ex.: fumeur, non-fumeur. Acces conserve l'information sous forme numérique. 0 = faux, -1 = vrai.


Au choix de l'utilisateur, il est aussi possible d'ajouter une description. Ceci est pratique lorsque vous revenez quelques mois plus tard et voulez savoir pourquoi vous avez choisi d'avoir ces champs dans la table. Cette description va aussi apparaître dans le coin inférieur gauche de la fenêtre au moment de l'entrée ou la modification des données. 

3. Les propriétés du champ :

Taille: Détermine le nombre de caractères qui peut être contenu dans un champ. Valide pour les champs de type Texte. Les autres types de champs ont déjà une taille prédéterminée. 
Format: Détermine la façon que l'information sera affichée dans le champ. 
Masque de saisie: Détermine la façon que l'information sera entrée dans le champ. 
Légende: Texte qui sera affiché dans la feuille de données, les formulaires et les états à la place du nom du champ. 
Valeur par défaut: Détermine une valeur initiale lors de l'ajout de nouveaux enregistrements. 
Valide si: Place des bornes ou des limites sur le genre d'information qui peut être entré dans un champ. Par exemple, peu de personnes seraient prêtes à travailler pour un salaire négatif. 
Message si erreur: Affiche ce message si le contenu du champ ne respecte pas les restrictions de la propriété "valide si". 
Null Interdit: Si actif, ne permet pas d'avoir un contenu vide dans le champ. 
Chaîne vide autorisée 
Indexé: Cette propriété est pour afficher les informations en ordre croissant lors de l'affichage.

Décimales (Numérique, Monétaire): Détermine le nombre de décimales qui sera conservé avec le chiffre. 
Nouvelles Valeurs (NuméroAuto): Détermine si le prochain chiffre sera la suite de la série (Incrément) ou un chiffre au hasard (aléatoire). 
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4. Clé primaire

Une clé primaire est un champ qui aide à différencier un enregistrement de tous les autres de la table. Par exemple, on peut utiliser le numéro d'assurance sociale pour différencier chacun des employés de la compagnie. On peut aussi utiliser un numéro d'inventaire pour différencier chacun des produits des autres etc. 

Une clé primaire peut aussi être composée de plusieurs champs. Tant que la combinaison de champ différencie un enregistrement des autres. Par exemple, on peut ajouter une réservation sachant qu'il n'y aura pas deux personnes qui vont se présenter en même temps avec le même nom. Si cela serait le cas, il faudrait ajouter un autre champ à la clé primaire pour les différencier. Ou, on pourrait simplement créer un champ No. de réservation pour régler le problème. L'utilisation de plusieurs champs pour composer une clé primaire est très rare mais possible. 

5. Clé secondaire

Une clé secondaire est un champ qui est relié à la clé primaire d'une autre table. Par exemple, le champ No. de client de la table Facture peut être relié à la clé No. de client de la table Clients. 

6. Entrée de données
Une fois  la structure de la table est définie, il est possible d'entrer de l'information utile pour l'utilisateur. 

Du menu Affichage, sélectionnez l'option Mode Feuille de données. 

Note: La dernière ligne d'une table ou d'une requête affiche toujours un "*" à la gauche. Ceci est pour indiquer la fin de celle-ci. 

7. Insérer un masque de saisie
Un masque de saisie est pour indiquer à Access la manière que l'information soit entrée dans une table. Vous pouvez forcer l'utilisateur à entrer les données d'une certaine manière. Par exemple, il est impensable d'avoir des lettres dans un numéro de téléphone ou un numéro d'assurance social. De même, une adresse est une série de lettres et de chiffres. Comment s'assurer que les données seront entrées de la bonne manière ? C'est pour cette raison qu'il y a les masques de saisie. 

Access a déjà quelques gabarits (modèles) pour les données qui se retrouvent le plus souvent dans une base de données. La partie qui suit est pour vous démontrer comment accéder à ces modèles. Vous l'appliquerez selon vos besoins dans vos propres tables.

Application de masque :

Parmi sa liste de propriétés, cliquez sur celle du masque de saisie. 
Placez le curseur sur le champ auquel vous voulez ajouter un masque de saisie. 

Au bout de la case, un bouton avec trois petits points à l'intérieur vient d'apparaître, appliquez le masque approprié sinon créez-en un. 


8. Modification de la table
Après un certain temps, vous vous apercevrez que des changements sont nécessaires à une table. Elle a besoin de nouveaux champs. Ou, certains champs ont besoin d'être modifiés ou simplement éliminés. 


À partir du mode feuille de données, appuyez sur le bouton  ou, du menu affichage, sélectionnez l'option création. 
ou
 À partir du menu principal, sélectionnez la table et appuyez sur le bouton Modifier. 

Insérer un champ


Appuyez sur le bouton Du menu Édition, sélectionnez l'option Insertion d'une ligne.
ou
Placez le pointeur sur la ligne où vous voulez insérer un nouveau champ à la table. Pour l'exercice, placez le pointeur sur la ligne de la table qui va suivre le champ nouvellement inséré.
.

Une nouvelle ligne libre va apparaître. Les autres lignes seront décalées vers le bas.

Écrivez le nom du champ.


Déplacer un champ

Pour changer l'ordre de présentation des champs :

Cliquez sur la boîte grise à gauche du nom du champ.
En gardant le bouton gauche de la souris enfoncé, déplacez le champ vers le haut ou le bas selon vos besoins.

Le champ va se réinsérer dans la structure de la table entre les deux champs dont la ligne qui la sépare est plus épaisse dès que vous lâcherez le bouton de la souris.

Supprimer un champ

Du menu Edition, sélectionnez l'option Supprimer les lignes.Appuyez sur le bouton supp .
ou
 Cliquez sur la ligne du champ que vous voulez supprimer.

Placer la clé primaire

[image: image6.bmp] La clé primaire est un champ, ou une série de champs, qui permet de distinguer chacun des enregistrements. Chaque personne à son numéro d'assurance social, un numéro de client ou d'employé. Celui-ci peut être composé de lettres ou de chiffres. L'une des choses qu'Access vérifie par après, est de s'assurer qu'il n'y a pas deux enregistrements qui auront la même information dans le champ. Par exemple, deux personnes peuvent avoir le même numéro d'assurance sociale ou deux produits le même numéro de produits. 


ppuyez sur le bouton Placez le pointeur sur la ligne du champ qui sera la clé primaire de la table et a.

Si par erreur, vous avez choisi le mauvais champ pour la clé primaire, réappuyez sur le bouton [image: image8.bmp] pour désélectionner le champ comme clé primaire.

Ajout d’enregistrements

Apportez les ajouts d’enregistrements à ceux déjà créés, soit à la fin soit au milieu de la table. 

Le tri

Au moment d'afficher le contenu de la table en mode Feuille de données, l'option du tri affiche les enregistrements en ordre croissant ou décroissant selon un champ. 

Dans le mode "feuille de données", vous retrouverez dans la barre d'outils les boutons suivants: [image: image9.bmp]. Ceux-ci 

Appuyez sur l'un des boutons pour afficher la table selon ce champ dans l'ordre que vous voulez. 
Placez le curseur dans la colonne que vous voulez afficher en ordre croissant ou décroissant. 
 
Tous les enregistrements seront réaffichés selon l'ordre que vous avez demandé sur le champ où se trouve le pointeur à ce moment. 

Le filtre

L'option du filtre permet d'afficher seulement une partie des enregistrements : celle qui répond aux critères que vous avez déterminés auparavant. Ceci est très avantageux lorsque l'utilisateur veut retrouver rapidement quelques enregistrements parmi une grande masse de données. 

À partir du mode "feuille de données", vous retrouverez les boutons pour créer, activer et désactiver le filtre sur une table ou une requête: . [image: image10.bmp]
Création d'un filtre

Déterminer les critères de sélection. Vous pouvez choisir d'afficher seulement une partie des enregistrements; ceux qui répondent à certains critères. 

La liste des champs de la table vont apparaître l'un à coté de l'autre.


Pour retirer les filtres précédents, appuyez sur le bouton .

Access va ensuite vous montrer les enregistrements qui répondent aux critères que vous avez choisi.

9. Imprimer la structure d'une table
Sélectionnez l'option documentation 
Du menu outils, sélectionnez l'option analyse 

La fenêtre suivante va apparaître. 
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Appuyez sur le bouton Options ... 
Sélectionnez la ou les tables dont vous voulez imprimer la structure. 

La fenêtre suivante va apparaître. 
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Appuyez sur le bouton OK. 
Sélectionnez les options dont vous avez besoin. 

Une fois revenu à la fenêtre de documentation, appuyez sur le bouton OK. 

Access va générer l'état que vous avez demandé. 

III. LES FORMULAIRES

Introduction

Les formulaires servent à mieux présenter l'information qui se retrouve dans les différentes tables. Il est aussi plus "conviviale" ou pratique d'entrer l'information dans un formulaire que directement dans une table ou une requête. Aussi, il est possible d'afficher seulement les champs qui sont nécessaires à l'écran. Il est aussi possible de "verrouiller" un champ. Ceci permet à l'utilisateur du formulaire de voir le contenu d'un champ mais pas de le modifier. Comme pour une requête, il est possible d'avoir des champs calculés pour accomplir des calculs tel que pour des sous-totaux ou des taxes. La liste des fonctions d'Access vous permet d'accomplir beaucoup plus que de simples calculs. 

La création d'un formulaire nécessite une table ou une requête pour être la source de celui-ci. Une requête est plus pratique lorsque vous avez besoin d'un formulaire dont les champs proviennent de plusieurs tables. C'est aussi plus pratique si vous voulez filtrer les enregistrements pour voir seulement une partie qui répond à vos critères. 

1. Création d'un formulaire assisté

La "source" d'un formulaire peut être une table ou une requête. Cependant, une requête peut avoir plusieurs tables. Donc, vous pouvez avoir un formulaire "complexe" qui entre ou accède à de l'information dans plusieurs tables en même temps. Il faut cependant vérifier le "bon fonctionnement" de ces requêtes avant de créer un formulaire basé sur ceux-ci. La règle est que, si vous êtes capable d'entrer de l'information directement à partir de la requête, vous serez aussi capable de le faire dans le formulaire. 

Les modes possibles :

· Mode création : Permet de construire un formulaire à partir de zéro.

· Assistant formulaire : Les assistants sont mieux placés pour créer des formulaires pour afficher les données de tables ou de requêtes.

· Formulaire Instantané: colonnes :Il affiche chacun des champs d'un enregistrement l'un en dessous de l'autre.

· Formulaire Instantané: Tableau : Il affiche chacun des champs d'un enregistrement l'un à côté de l’autre.

2. Assistant graphique

Il permet d'afficher les champs de type numérique ou de type monétaire dans un graphique. Il suffit d'indiquer à l'assistant les champs que vous avez besoins et du genre d'opération (somme, moyenne, minimum, maximum ...) que vous voulez avoir.

L'assistant vous permet de choisir des champs provenant de plusieurs tables ou de requêtes sans avoir auparavant à créer une requête ayant tous les champs voulus. Il faut cependant faire attention d'avoir fait des relations permanentes entre les tables avant de choisir des champs de différentes tables ou requêtes. Aussi, le formulaire va afficher tous les enregistrements. Si vous avez besoin d'afficher ou d'accéder qu'à une partie des enregistrements ou qu'il n'y ait pas de relations entre les tables ou les requêtes dont vous avez besoin, vous devez auparavant créer une requête. 

3. Entrer de l'information 

Il vous est possible d'ajouter ou de modifier les enregistrements de la table comme vous l'avez peut être fait en mode feuille de données lors de la création de la table. Cependant, la présentation des données est plus compréhensible pour un nouvel utilisateur qu'en utilisant le mode feuille de données. 

4. Déplacement dans le formulaire 

Pour se déplacer dans le formulaire, utilisez les touches suivantes: 

Utilisez les touches Tab et MAJ (shift) Tab pour vous déplacer au champ suivant ou au champ précédent. 

Utilisez les touches PageUp et PageDown pour vous déplacer d'un enregistrement à l'autre. 

Vous pouvez aussi utiliser la barre de navigation située au coin inférieur gauche de la fenêtre pour vous déplacer d'un enregistrement à l'autre ou au premier et dernier enregistrement de la table. 

Utilisez les flèches vers la gauche ou vers la droite pour passer à l'enregistrement précédent ou suivant.

Pour ajouter un enregistrement à la table, allez au dernier enregistrement et appuyez sur la touche PageDown. Un enregistrement vide va apparaître. Ensuite, entrez les nouvelles données de votre choix. 

5. Modifier un enregistrement

Il est très facile de modifier le contenu d'un champ si celui-ci n'est pas "verrouillé".

Utiliser les touches du clavier ou la barre de navigation pour vous rendre à l'enregistrement que vous voulez modifier.

Placez le pointeur dans le champ sur lequel vous voulez apporter des modifications et 

changez le contenu du champ de votre choix.

6. Supprimer un enregistrement 

Utiliser les touches du clavier ou la barre de navigation pour vous rendre à l'enregistrement que vous voulez modifier.

Du menu Édition, sélectionnez l'option Supprimer l'enregistrement.

ou

De la barre d'outils, appuyez sur le bouton Supprimer un enregistrement.

7. Rechercher un enregistrement 

Access vous permet de retrouver rapidement un enregistrement grâce à une recherche sur le contenu de l'un des champs de l'enregistrement.

Placez le pointeur dans le champ sur lequel vous allez accomplir la recherche.

Du menu Édition, sélectionnez l'option Rechercher.

ou

Appuyez sur les touches Ctrl et F.

ou

 De la barre d'outils, appuyez sur le bouton Rechercher.

Entrez la valeur, la date ou le nom que vous recherchez.

Appuyez sur le bouton Rechercher.

8. Personnaliser un formulaire

Entrez en mode création 

Vous pouvez changer, ajouter et supprimer des objets à votre formulaire. Access appelle chaque objet de votre formulaire un "contrôle"; que ce soit du texte, un champ ou tout autre objet sur le formulaire.

Supprimer un champ

Il est toujours possible de supprimer un contrôle (objet) du formulaire. Cela peut être un intitulé, une ligne, une boîte ou un autre élément du formulaire; incluant les champs. 

Sélectionnez le champ à supprimer. Appuyez sur la touche suppr. 

Ajouter un champ 

Il vous est toujours possible d'ajouter ou de remettre un champ qui était à la base du formulaire. 

De la liste des champs, cliquez le champ désiré. sélectionnez le champ voulu. 

Il suffit de faire attention à l'ordre de présentation des champs

Déplacer un contrôle 

Cliquez sur le contrôle à déplacer, placez le pointeur sur la bordure de l'objet. Le pointeur devrait se transformer en une petite main, en gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le contrôle à l'endroit de votre choix.

Changer la présentation d'un contrôle (objet), changer les couleurs.

À partir de la seconde barre d'outils, il est possible de changer la présentation du texte et des champs. La  barre d'outils formulaire permet de changer respectivement la couleur de fond, changer la couleur du texte, changer la couleur du contour, changer le type de contour et mettre un effet de relief aux contrôles (objets) situés sur le formulaire. 

Changer la taille d'un contrôle (objet). 

En tout temps, il vous est possible de modifier la taille juste en manipulant la souris.

9. Les champs calculables

En plus des champs provenant de la table ou requête source de votre formulaire, il vous est possible d'ajouter vos propres champs calculés comme dans une requête. La seule différence est qu'il faut mettre le caractère " = " au début de la formule. 

Même dans un formulaire, il est possible de mettre des sauts de page. Cela n'a aucun effet à l'affichage à l'écran. Mais, cette option est très pratique au moment de l'impression du formulaire. Cela permet d'imprimer un formulaire sur plusieurs pages.

Méthode :

· De la barre d'outils, appuyez sur bouton saut de page ,déplacez le pointeur au bas de la zone Détails et appuyez sur le bouton gauche de la souris.

· Un petit contrôle :trait de points va apparaître collé sur la bordure gauche de la fenêtre. Ceci est le séparateur de page. Tout ce qui est au dessus de ce contrôle va être sur une page. Le reste sera imprimé sur une autre page.

Pour voir l'effet de ce contrôle, il faut premièrement le déplacer au milieu du formulaire.

10. Sous formulaire/Sous État 

Très pratique pour faire des formulaires complexes dont les données proviennent de plusieurs tables reliées. Il faut cependant faire attention qu'il y ait des relations entre les tables. 

IV. LES RELATIONS

Introduction

L'aspect pratique de relier des tables sur des champs en commun est pour éviter la redondance. Il est inutile de réécrire plusieurs fois les mêmes informations. La force des tables reliées est de vous donner accès à de l'information d'une autre table que vous n'auriez pas accès sans une relation entre les tables. 

Prenons l'exemple des tables " Facture " et " Clients ". La table " Facture " contient le champ " numéro de client " et aucune autre information sur le client. Mais ce champ est la clé pour relier les deux tables. Il est possible de le relier au champ " numéro de client " de la table " Clients ". Une fois relié, il est ensuite possible d'avoir les autres informations sur le client tel que le nom de la compagnie, son adresse, ses personnes contacts, sa marge de crédit etc…

1. Les types de relations ou la Cardinalité

Il existe trois types de relations: un à un, un à plusieurs et plusieurs à plusieurs. 

Ce n'est pas toujours facile de déterminer quel genre de relation, aussi appelé Cardinalité, qu'il y a entre deux tables. Il faut de la pratique. 

Ce qui est nécessaire pour faire une relation

2 tables (ou requêtes ou une combinaison des deux) 

1 champ en commun dans chacune des tables.

Même type de champ (Texte avec texte, numérique avec numérique ...) 

Même longueur (Pas un champ long de 15 caractères avec un autre long de 50 caractères !) 

Même genre d'information (Ex.: Code d'inventaire avec des codes d'inventaires...) 

N'essayez pas de créer une relation entre les champs " date " et " numéro de téléphone ". Les champs ne sont pas des mêmes types (Texte, Numérique, Date/Heure, Oui/Non, Compteur...) 

2. Le mécanisme d'une relation

À partir d'une requête, il est possible de modifier ou d'ajouter des enregistrements. Au moment où vous écrivez une valeur dans l'un des champs en commun. Access va essayer de trouver si cette valeur existe dans l'un des enregistrements de l'autre table reliée. S'il trouve, vous aurez accès au contenu de tous les champs de l'enregistrement. 

Il est possible d'entrer ou de modifier de l'information à partir d'une requête qui contient plusieurs tables. Il faut s'assurer que l'un des champs en commun de toutes les 

tables reliées soit utilisé dans la requête. Sinon, Access va vous avertir qu'il ne peut pas réaliser la requête. 

3. Créer une relation dans une requête
Il est très avantageux par moments d'être capable d'afficher les informations contenues de plusieurs tables en même temps. Il faut cependant avoir une relation entre les tables pour avoir un résultat intéressant. 

Référence : Atelier 3

4. Créer une relation entre deux tables. 

Déterminez les champs en commun entre les deux tables. 

Dans ce cas, il s'agit des champs Code client et Numéro de client. Bien qu'ils n'aient pas le même nom, ils sont des mêmes types de champs. Ils ont aussi le même format ou de longueur et contiennent le même genre d'information. 

Placez le pointeur par-dessus l'un des champs en commun. 

En gardant votre doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le pointeur par-dessus l'autre champ en commun. 

Relâchez ensuite le bouton de la souris. 

Une ligne mince devrait apparaître entre les deux champs. Les deux tables sont maintenant reliées. Sinon, réessayez. 

Il est aussi possible, par accident, d'avoir relié des champs qui n'ont pas le même genre d'information. Il faut retirer la mauvaise relation avant de pouvoir réessayer.

Cliquez sur la ligne qui relie les deux tables.

Du menu Édition, sélectionnez l'option Supprimer. 

ou

Appuyez sur la touche supprime du clavier. 

Une fois que les tables sont correctement reliées, il est temps d'afficher le résultat. 

Exécuter encore une fois la requête 

5. Création de relations permanentes entre les tables

Il est avantageux de relier des tables dans la requête pour accéder à de l'information qu'aucune des tables prise seule ne possède. Le problème avec cette technique est qu'il faut refaire les relations à chaque fois que vous faites une nouvelle requête. Access vous offre une manière de créer des relations plus " permanentes " entre les tables de votre base de données. Elle a aussi l'avantage de vérifier "l'intégrité" des relations entre les tables. 

À partir du menu principal, il est possible d'accéder à la partie des relations. 

Du menu Outils, sélectionnez l'option Relation. 

C'est dans cette fenêtre que vous allez créer les relations entre les tables. Lorsque vous ouvrez cette section pour la première fois, il n'y a pas de tables; seulement un grand espace vide. Il faut premièrement ajouter les tables ou les requêtes sur lesquelles vous voulez relier.  

Avec Access, il est possible de relier des tables ou des requêtes si elles ont un champ en commun.

Sélectionnez l'onglet Tables.

Ensuite, sélectionnez les tables que vous voulez relier. 

Référence : Atelier 3.
6. Établir les relations entre les tables
Placez le pointeur par-dessus le champ clé de la table 1 et cliquez sur le bouton gauche de la souris pour sélectionner le champ. En gardant le bouton gauche enfoncé, déplacez le pointeur par-dessus le champ clé de la table 2.

Relâchez ensuite le bouton de la souris. 

Une fois que vous aurez fait la relation, les liens des tables vont apparaître sur l’écran.

7. Appliquer l'intégrité référentielle

Cette option est nécessaire pour établir une relation appelée " forte ". C'est une relation qui s'assure qu'il existe une valeur dans l'autre table reliée. En activant l'option "appliquer l'intégrité référentielle", Access s'assure que certaines règles d'intégrité d'une relation soient respectées. C'est pour que les relations entre les tables reliées soient toujours bonnes. Aucune information ne peut être "perdue" en laissant Access le droit de valider ces règles. 

Access peut refuser de créer une relation avec intégrité référentielle pour ces raisons 

La table qui contient l'enregistrement unique a des doublons. Ex. : plusieurs produits ont le même numéro de produit. 

L'un des enregistrements de l'une des tables reliées à un des champs communs est vide. Il faut toujours que les champs en commun des deux tables aient de l'information dans l'autre table. 

La valeur écrite dans la table qui peut contenir plusieurs fois la même valeur dans le champ en commun n'a pas d'équivalent dans l'autre table. Ex. : L'un des enregistrements contient le numéro de produit numéro 5 bien qu'il y ait seulement quatre produits, de 1 à 4, de disponible. 

Une autre raison est que l'une des tables est "ouverte" ou affichée. Il faut fermer toutes tables, requêtes, états et formulaires avant de créer les relations entre les tables.

8. Supprimer une relation

Il est possible de retirer une relations sur les tables. Il existe quelques raisons pour retirer une relation entre des tables ou des requêtes. La première est que vous avez commis une erreur au moment de la création de la relation. Vous avez accidentellement choisi le mauvais champ au moment de la création de la relation. Ou, après une analyse plus approfondie, vous changez les relations entre les tables. Aussi, pour vous permettre de modifier la structure d'une table reliée, il peut être nécessaire auparavant de retirer une relation.

Cliquez sur la ligne qui relie les deux tables. 

Du menu Édition, sélectionnez l'option Supprimer. 

9. Modifier les options d'une relation.

Cliquez sur la ligne qui relie les deux tables. 

Faites un double-clic sur cette ligne.

ou

Du menu Relations, sélectionnez l'option Modifier une relation.

Les options de la relation vont ensuite apparaître. Vous pourrez les modifier et ensuite appuyer sur le bouton créer pour conserver ces modifications.

V. LES REQUETES

Introduction

L'un des éléments les plus puissants d'une base de données est la capacité de faire une recherche sur une masse de données entreposée dans la base de données. Il est ensuite possible de faire des analyses et d'en sortir des tendances. Par exemple, vous n’avez pas besoin de voir toute la liste des clients si vous avez seulement besoin du numéro de téléphone de l’un d’eux. Il y a aussi des requêtes pour certaines requêtes d'action telles que la mise à jour et la suppression de données. 

Les étapes pour la création d’une requête Access.

1. Choisir la ou les tables et les requêtes nécessaires

2. Choisir le type de requête

3. Choisir le ou les champs nécessaires

4. Déterminer si les champs ont besoin d’être triés

5. Cacher les champs au besoin

6. Déterminer les critères de sélection

7. Exécuter la requête

1. Choisir la ou les tables et les requêtes nécessaires

Access offre plusieurs manières de créer une requête: en utilisant l'un des assistants ou en la bâtissant du début à la fin en mode création. 

Le mode Création est celui qui vous permet toutes les options pour la création d'une requête. Cependant, il n'y a pas d'assistant pour vous aider. 

L'assistant requête simple vous demande la liste des champs que vous voulez voir et affiche le résultat. Il n'y a pas de critères de sélection. Il affiche les champs demandés pour tous les enregistrements. 

Vous pouvez créer une requête à partir d'une table ou même d'une autre requête. Il est même possible d'avoir une requête qui est composée de champs provenant de plusieurs tables ou de requêtes. 

2. Choisir le type de requête

Access vous offre six genres de requêtes. Chacune est spécialisée pour un certain genre de recherche ou d'opération. 

Requête sélection : Affiche les enregistrements qui répondent aux critères demandés. C'est le type que vous allez utiliser le plus souvent. Il affiche seulement les enregistrements qui répondent aux critères sélectionnés. C'est celle que vous utilisez pour accomplir des recherches dans une base de données. 

3. Choisir le ou les champs nécessaires

Parmi les tables et les requêtes que vous avez choisies, vous devez choisir les champs dont vous avez besoin pour votre nouvelle requête. 

Il y a trois manières de choisir un champ: 

· Double-clic sur le champ 

· Choisir parmi la liste 

· " Tirer " un champ et l’insérer au bon endroit 

4. Déterminer si les champs ont besoin d’être triés

Une fois que vous avez choisi les champs nécessaires pour compléter votre nouvelle requête, vous devez déterminer si ces champs ont besoin d’être affichés dans un ordre déterminé. Voulez-vous la liste des clients en ordre alphabétique, en ordre selon leur chiffre d’affaire avec votre compagnie, selon leur lieu géographique ou une combinaison de ces ordres? 

En dessous de chaque nom du champ se trouve l'option pour activer le tri sur celui-ci. Vous pouvez décider de ne pas l'activer, le tri ou de l'avoir en ordre croissant ou décroissant. 

La priorité des tris. 

Il faut cependant faire attention. Le champ trié le plus à la gauche à la priorité sur les autres qui est à sa droite. Donc, si les champs prénom et nom sont triés, le tri sera premièrement en ordre de prénom suivi du nom de famille. 

5. Cacher les champs au besoin

Normalement, tous les champs que vous sélectionnez seront affichés. Il arrive par moments cependant que vous avez besoin d'un champ pour la recherche mais que vous ne voulez pas afficher celui-ci. Par exemple, vous voulez le prénom et nom des personnes gagnant un revenu supérieur à 50 000 $ mais vous ne voulez pas afficher ce montant. 

Pour cacher un champ de l'affichage 

Cliquez sur le carré d'affichage en dessous de l'option du tri. 

Un "X" dans la case indique que le champ sera affiché lors de la présentation des enregistrements. 

6. Déterminer les critères de sélection

Après avoir choisi les champs et placé dans l'ordre de votre choix, trié sur certains champs, décidé d'afficher ou pas certains champs, il faut déterminer quels sont les critères de sélection. Si vous n’écrivez aucun critère, tous les enregistrements vont apparaître. 

Les critères servent à filtrer les enregistrements pour afficher seulement ceux dont vous avez besoin. Pour cela, Access vous offre plusieurs opérateurs pour différentes situations. Voici une liste ainsi qu'une courte description de chacun. 

Les opérateurs :

=, <, >, <=, >=

?, * : Ces opérateurs remplacent un caractère (?) ou une série de caractères (*). 

Et : Il est possible de combiner des critères pour limiter le nombre d'enregistrements qui répondent aux critères. 

Ou : Il est possible de combiner des critères pour avoir le plus d'enregistrements possibles. 

Entre : Affiche les enregistrements qui sont entre tels et tels critères. Ceux-ci sont inclusifs. 

Pas ou <> : Affiche tous les enregistrements SAUF ceux qui répondent aux critères. 

Null : Affiche les enregistrements dont le contenu d'un certain champ est vide. 

Champ calculé : Il est possible de créer des champs calculés qui donnent le résultat d'une formule qui utilise le contenu des champs de l'enregistrement. Ex.: Total: [Quantité]*[Prix_Unitaire] 

Les opérations : Permets d'avoir la somme, la moyenne, le nombre ainsi d'autres opérations mathématiques sur les enregistrements qui répondent aux critères demandés. 

N.B

La grande partie de la création d'une requête est d'être capable d'interpréter la question posée pour que les options d'une requête soient capables d'y répondre. 

7. Exécuter la requête
vérifier si l’objectif est atteint en ayant le résultat souhaité.

VI.  LES ETATS

Introduction

Un état est une représentation des enregistrements de la base de données qui est mise sur papier. Il est possible de ressortir une synthèse à partir de ces données qui seraient plus difficiles d'avoir autrement. En plus, il est plus facile de trier et de regrouper l'information sur des champs pertinents. 

1. Les types d'états

Access peut vous aider lors de la création d'états.

Standard: Pour montrer les enregistrements de la base de données sous forme de rapport. 

Graphique: Pour représenter graphiquement les enregistrements de la base de données. 

Étiquettes: Pour préparer des étiquettes pour du publipostage ou une conférence. 

2. Création d'un état simple avec l'assistant

Access vous offre plusieurs manières de créer un nouvel état. Vous pouvez utiliser le Mode création pour commencer à partir de zéro un état. Vous pouvez aussi utiliser les assistants pour créer des états en répondant à quelques questions appropriées. Les états instantanés, qui affichent tous les champs d'une table ou d'une requête sous la forme de colonnes (un champ en dessous de l'autre) ou de tableau (un champ à côté de l'autre), ne posent pas de questions. Ils génèrent un état qui affiche tous les champs de la table dans l'ordre qui apparaît dans la structure de la table ou de la requête. L'assistant graphique permet de générer un graphique à partir des champs de type numérique ou monétaire. Et pour terminer, l'assistant étiquette vous aide à générer un état composé d'étiquette pour différentes situations: d'étiquettes de lettres à des étiquettes pour des présentations.

Méthode :

De la liste, sélectionnez l'option Assistant État. 

Parmi la liste des tables et des requêtes disponibles, sélectionnez la table de votre choix. 

Appuyez sur le bouton Suivant . 

L'assistant vous demande ensuite quels sont les champs dont vous avez besoin dans votre état. Faites attention à l'ordre des champs que vous sélectionnez. C'est dans cet ordre qu'ils vont apparaître dans votre nouvel état. Il est aussi possible de sélectionner des champs de plusieurs tables ou de requêtes. Il suffit de choisir la table ou la requête parmi la liste. Ajoutez ensuite le ou les champs de votre choix à la liste des champs sélectionnés. 

L'assistant vous demande si vous voulez trier les enregistrements selon un ou plusieurs champs. Vous pouvez trier les enregistrements jusqu'à sur quatre champs. Le champ dans la première case a priorité sur la seconde et ainsi de suite. Aussi, vous pouvez choisir si vous voulez afficher les enregistrements en ordre croissant ou décroissant en appuyant sur le bouton du coté droit du nom du champ. 

L'une des options les plus avantageuses des états est la possibilité de synthèse des résultats. 

Pour y accéder, sélectionnez le bouton "Options de synthèse". 

3. Les objets d'un état

Il y a plusieurs objets, ou contrôles en jargon d'Access, qui composent un état. Parmi quelques-uns de ceux-ci, il y a les "intitulés", qui sont du texte libre, des "zones de texte, qui sont en réalité des champs provenant des tables ou des requêtes, des lignes, des boîtes, des champs calculés et plusieurs autres. 

Les sections

En plus, ces "contrôles" se retrouvent dans des différentes zones. 

Les en-têtes

En-tête de l'état : Cette partie se retrouve au tout début de l'état. On y retrouve généralement le titre du rapport. 

En-tête de la page : Cette partie se retrouve au début de chacune des pages de l'état. On y retrouve généralement le nom de chacun des champs qui se retrouve dans l'état. 

En-tête du groupe : Cette partie se retrouve au début de chacun des regroupements de l'état. On y retrouve généralement la description du regroupement. 

Les pieds

Chaque en-tête a son équivalent à la fin du rapport. 

Pied de l'état: Cette partie contient généralement les cumulatifs ou la synthèse de l'état. 

Pied de page: Cette partie contient les cumulatifs de la page ainsi que le numéro de page. 

Pied de groupe: Cette partie contient généralement les cumulatifs ou la synthèse d'un groupe. 

4. Ajouter des champs calculés

Il vous est possible d'ajouter des champs calculés qui répondent mieux à vos besoins que ce qu'offre l'assistant d'Access. Par exemple, il n'y a pas d'écart type ou pour ressortir certains ratios parmi vos données. 

5. Création d'un regroupement

Il est possible en tout temps de modifier l'ordre des tris des champs ainsi que les regroupements de l'état. La prochaine partie consiste à ajouter un regroupement à l'état ainsi que d'expliquer en même temps la différence entre un tri et un regroupement dans l'état. 

Du menu Affichage, sélectionnez l'option trier et grouper. 

À partir de cet écran, vous pouvez déterminer sur quel champ vous voulez trier et regrouper les enregistrements de l'état. Aussi, les enregistrements sont triés sur les champs choisis.

Dès que vous sélectionnez l'un ou l'autre de ces deux options, le champ est utilisé pour regrouper les enregistrements au lieu de les trier seulement. Un symbole apparaît devant le nom du champ pour indiquer qu'il s'agit d'un regroupement sur ce champ. Aussi deux nouvelles sections vont apparaître dans l'état, soit l'en-tête du nouveau regroupement ainsi que son pied de page. 

Partie 2 : Merise

MODELE CONCEPTUEL DE DONNEES





( MCD)

INTRODUCTION
Le Modèle Conceptuel de Données donne une représentation stable de l’ensemble des données manipulées par l’entreprise, ansi que des relations entre ces données. A ce niveau on ne peut pas introduire la notion de fichier ou de table .

1. Définition des concepts fondamentaux

Objet : c’est un objet abstrait, un concept qui regroupe des données qui ont un rapport très précis entre elles .Un objet ne sera complètement défini qu’après avoir établi une liste de liste des propriétés associées  à cet objet, et avoir défini l’identifiant de l’objet(clé).

Les données qui composent l’entité sont celles dont on a besoin dans un contexte particulier. Ce sont les propriétés de cet objet. 

Propriété : est une donnée élémentaire. Les propriétés sont utilisées pour décrire les objets et les relations.

L’une des propriétés est l’identifiant, il y a une et une seule valeur de chacune des autres propriétés de l’entité.

Relation : est la représentation d’associations entre les objets conformes au choix de gestion.

Occurrence : une occurrence d’un objet est un élément individualisé appartenant à cet objet. Elle est formée par les valeurs de cet objet.

Cardinalités : elles traduisent les rapports qui existent entre les occurrences des entités au travers des associations.

A- La Cardinalité minimale : 2 valeurs sont possibles :

· 0 : pour une entité « clients » en rapport avec une association « a passé »  « commande » :cette valeur signifie qu’il peut exister un client faisant partie de la BD qui n’a pas passé de commande 

· 1 : tous les clients ont passé au minimum une commande.

B- La Cardinalité maximale : 2 valeurs sont possibles 

· 1 : une commande est passée au maximum par un seul client

· n : nombre indéterminé >= 1

Formalisme :

                                                                                                         


2. Règles du MCD :

une propriété ne doit figurer que dans un seul objet, sinon elle doit être portée par une relation.

Un objet possède au moins une propriété alors qu’une relation peut ne porter aucune propriété ( dans ce cas elle traduira une association entre objets ).

Parmi les propriétés constituant un objet,  l’une d’entre elles doit permettre de caractériser chacune des occurrences de façon unique,  cette

Exemple :



                          



Cardinalité :

Les cardinalités d’un objet dans une relation qui le lie, indiquent le nombre minimum et le nombre maximum d’occurrences de le relation auquel doit être rattachée chacune des occurrences de l’objet.

Dans la pratique, on gère les quatre cardinalités suivantes :

(0,1): Une occurrence de l’objet ne participe jamais plus d’une fois à la relation;

(1,1): Une occurrence de l’objet participe une et une seule fois à la relation;

(0,N): Chacune des occurrences de l’objet est reliée à un nombre quelconque d’occurrences de la relation;

(1,N):Une occurrence de l’objet participe toujours au moins une fois à la relation.




· Le client peut signer de 0 à n contrats;

· Le contrat est signé par un client et un seul.

MODELE LOGIQUE DE DONNES

( MLD )

INTRODUCTION

Le modèle logique des données(MLD) est un formalisme machinale, c’est à dire compréhensible par la machine.

A l’issue de cette étape on disposera d’un schéma logique qu’il restera à traduire ensuite dans la langage d’implantation physique d’une base de données ou en fichiers classiques.

1. Règles de passage de (MCD) au (MLD) 

La traduction d’un modèle conceptuel en schéma CODASYL est entièrement automatique et définie par les règles suivantes :

1. Les objets :

· Chaque objet devient un fichier ou une table  et son identifiant sa clé.

2. Les propriétés :

· Chaque propriété devient un champ.

3. Les relations :

· On distinguera trois cas :

· Les relations binaires de type (1,1)-(0,N)-(1,1)-(1,N) se transforment en un SET dont le propriétaire (maître) est celui qui porte la Cardinalité (X,N).

· Quand la relation est porteuse de données, ces données migrent dans le record membre(esclave)

(1,1)-(1,N)(2 Records + 1 Set

2. Formalisme :

MCD                                                     MLD







Les relations de type 
(0,N) - (0,N)





(1,N) - (1,N) 





(0,N) - (1,N) 






(1,N) -(0,N)

Les relations de ce type se transforment en deux fichiers maîtres et un fichier esclave.

EXEMPLE :.. MCD                                                 MLD












Nom de l’objet





Propriété 1


Proprieté 2








Nom de l’objet





Propriété 1


Propriété 2





Nom de la relation


(Propriété)





Achète





Article





N° Article


Qte-stock


Prix





Nom de l’objet





NOM


PRENOM





identifiants





(1,1)





(0,n)





Signe





Client





Contrat





Professeur





Nombre d’heure





(1,1)





Professeur





Enseigner





Nombre d’heures





Enseigner





Matière





Matière





(1,N)





(1,1)





Classe





N° classe








Classe





N° classe





Programme classe





(1,N)





Programme


Nombre d’heures





Programme





Nb d’heure


N° classe


N°matiére








(1,N)





Matière





N° matière





Programme matière





Matière





N° matière
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